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İş Akış Adımları Sorumlu İlg�l� Dokümanlar

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

HİZMET VE HUSUSİ DAMGALI PASAPORT
İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI

Pasaport taleb�nde bulunan personel b�r�m�ne
pasaport formu �le müracaat eder.

İmzalanan pasaport
formu mühürlenerek �lg�l�ye

elden �mza karşılığında
tesl�m ed�l�r.

Husus� (Yeş�l) Gr� (H�zmet)

Kadro
dereces�

1,2 ve 3'mü?(Yeş�l- Husus�)/Kadro
dereces� 4 (dört) ve daha küçük mü? (Gr�-

H�zmet)
Görevlend�rme
onayı var mı?

Talep formu Rektörlük Personel Da�re Başkanlığına gönder�l�r.

İlg�l� k�ş�

B�lg�ler�n doğruluğu
kontrol ed�len Pasaport

formu Nüfus ve Vatandaşlık
Müdürlüğünde �mza örneğ�

bulunan yetk�l�lerce
�mzalanır.

Pasaportun durumu bel�rlen�r.

B�lg�ler�n doğruluğu
kontrol ed�len Pasaport

formu ve kadro dereces�n�
göster�r yazı, Nüfus ve

Vatandaşlık Müdürlüğünde
�mza örneğ� bulunan
yetk�l�lerce �mzalanır.

İmzalanan pasaport
formu mühürlenerek

kadro dereces�n� göster�r yazı
�le b�rl�kte �lg�l�ye elden

�mza karşılığında
tesl�m ed�l�r.

İlg�l� B�r�m

AİÇÜ PDB
İlg�l� Memur

AİÇÜ PDB
İlg�l� Memur

H�zmet Damgalı Pasaport Talep 
Formu 

Husus� Damgalı Pasaport Talep 
Formu

H�zmet Damgalı Pasaport Talep 
Formu 

Husus� Damgalı Pasaport Talep 
Formu

Pasaport Talep Formu 
Husus� Damgalı Pasaport Talep 

Formu

Yazı, H�zmet Damgalı 
Pasaport Talep Formu 

Husus� Damgalı
Pasaport Talep Formu

Pasaport Talep Formu
Husus� Damgalı Pasaport 

Talep Formu

H�zmet Damgalı Pasaport 
Talep Formu 

Husus� Damgalı Pasaport 
Talep Formu Kadro 
Dereces�n� Göster�r

Yazı


